Polityka prywatnosci serwisu internetowego WWW.BTS-BIURO.PL:

1) Postanowienia ogolne:

1.1. Administratorem Panstwa danych osobowych jest Emilia Fabisiak, prowadzgca dziatalnos¢
gospodarczg pod firma: BTS Emilia Fabisiak w Stanistawowie Pierwszym (05-126 Nieporet), ul.
W.A. Mozarta 14, NIP 5261434622, adres poczty elektronicznej: kontakt@bts-biuro.pl - zwana
dalej Administratorem i bedgca ustugodawcg serwisu internetowego www.bts-biuro.pl (dalej
zwanego Serwis Internetowy).

1.2. Uzytkownik Serwisu Internetowego (zwany dalej ,,Uzytkownik") wyraza zgode na
przetwarzanie jego danych osobowych przez Administratora na zasadach okreslonych niniejsza
polityka prywatnosci.

1.3. Wszelkie oswiadczenia, zapytania i informacje dotyczgce danych osobowych mogg byc¢
przekazane Administratorowi za posrednictwem:

a. poczty elektronicznej na adres e-mail: kontakt@bts-biuro.pl;
b. pisemnie na adres siedziby Administratora.

1.4. Dane osobowe Uzytkownika sg przetwarzane na podstawie art. 6 i innych przepiséw
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (dalej ,,RODQO").

2) Zakres danych:

Przetwarzamy nastepujgce kategorie danych klientéw i wspdtpracownikéw Serwisu:
a. dane identyfikacyjne (imie, nazwisko, data urodzenia, PESEL, NIP);

b. dane kontaktowe (numer telefonu, adres poczty elektronicznej);

c. dane korespondencyjne (adres zamieszkania);

d. dane dot. zawartych uméw;

e. dane finansowe (wysokos¢ wynagrodzenia, numer rachunku bankowego);

f. dane zawarte w dokumentach przekazanych do ttumaczenia.

3) Cele i podstawa przetwarzania:

Panistwa dane osobowe sg przetwarzane w celu nawigzania, wykonania lub rozwigzania
stosunku umownego miedzy Ustugodawcgy i Ustugobiorcg polegajgcego na $wiadczeniu przez
Ustugodawce ustug ttumaczenia i ustug elektronicznych poprzez Serwis Internetowy oraz
udokumentowanie stosunkéw umownych przez okres przedawnienia roszczen z nimi



zwigzanych, a w szczegdlnosci w nastepujgcym celu:
a) realizacji zawartej umowy lub zlecenia ttumaczenia (podstawa z art. 6 ust 1 lit. b RODO);

b) zapewnienia bezpieczenstwa miejsca pracy bedacego realizacja naszego prawnie
uzasadnionego interesu (podstawa z art. 6 ust. 1 lit. f RODO);

c) realizacji dziatan polegajacych na monitoringu ruchu wspoétpracownikéw lub klientéw BTS
Emilia Fabisiak w sieci bedgcego realizacjg naszego prawnie uzasadnionego interesu
(podstawa z art. 6 ust. 1 lit. f RODO);

d) udokumentowania zawartej umowy i jej rozliczenia, na podstawie przepiséw prawa
podatkowego, rachunkowego (podstawa z art. 6 ust 1 lit. c RODO);

e) wewnetrznych celéw administracyjnych BTS Emilia Fabisiak, w tym statystyki i raportowania
wewnetrznego BTS Emilia Fabisiak bedgcych realizacjg naszego prawnie uzasadnionego
interesu (podstawa z art. 6 ust. 1 lit. f RODO);

f) archiwalnym (dowodowym) bedgcym realizacjg naszego prawnie uzasadnionego interesu
zabezpieczenia informacji na wypadek prawnej potrzeby wykazania faktow (art. 6 ust. 1 lit. f
RODO);

g) w celu ewentualnego ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami bedgcego
realizacjg naszego prawnie uzasadnionego interesu (podstawa z art. 6 ust. 1 lit. f RODO).

4) Odbiorcy danych:
Odbiorca Panstwa danych osobowych mogg by¢ :
a. Zleceniobiorcy, podwykonawcy i inne osoby wspdtpracujgce z Administratorem;

b. Podmioty $wiadczace ustugi informatyczne na rzecz Administratora, w tym w szczegdlnosci
ustugi hostingu stron internetowych i ustugi poczty e-mail;

c. Biura rachunkowe wspétpracujgce z Administratorem;
d. Kancelarie prawne wspdfpracujace z Administratorem;
e. Podmioty Swiadczace ustugi marketingowe na rzecz Administratora;

f. Podmioty uczestniczgce w dokonywaniu rozliczen, w tym dostawcy systemdw fakturowych i
banki;

g. Podmioty Swiadczace ustugi pocztowe i kurierskie.

5) Okres przechowywania:

Dane osobowe Uzytkownika bedg przechowywane do czasu wniesienia przez Panstwa
sprzeciwu wobec takiego przetwarzania lub przez okres niezbedny do realizacji celéw
przetwarzania danych i wypetnienia prawnie uzasadnionych interesdw stanowigcych podstawe
tego przetwarzania, czyli przez:



a. okres utrzymywania komunikacji z Uzytkownikiem, w tym zwtaszcza okres niezbedny do
przedstawienia oferty i udzielenia Uzytkownikowi wszelkich zagdanych informaciji;

b. okres niezbedny dla prawidtowego wykonania umoéw zawartych z Uzytkownikiem;

c. okres niezbedny dla dokonania rozliczen podatkowych dotyczacych Uzytkownika oraz
wymagany prawem okres przechowywania dokumentacji zwigzanej z rozliczeniami
podatkowymi;

d. wymagany prawem okres przechowywania dokumentacji ksiegowej;

e. okres niezbedny dla przeprowadzenia egzekucji naleznosci Administratora.

6) Pouczenie o prawach:

Uzytkownik ma prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania, prawdo
do zadania ich usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo
whiesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych, prawo do cofniecia zgody w dowolnym
momencie bez podania przyczyny, bez wptywu na zgodnos$¢ z prawem przetwarzania, ktérego
dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem.

6.1 Prawo dostepu do danych
Uzytkownik ma prawo do:

a. uzyskania od Administratora potwierdzenia, czy przetwarzane sg dane osobowe jego
dotyczace;

b. otrzymania kopii przetwarzanych danych;

c. uzyskania od Administratora wszelkich informacji objetych zakresem niniejszej Polityki
Prywatnosci.

6.2 Prawo do sprostowania

Uzytkownik ma prawo zgdania od Administratora niezwtocznego sprostowania dotyczacych go
danych osobowych, ktére sg nieprawidtowe. Z uwzglednieniem celéw przetwarzania,
Uzytkownik ma prawo zgdania uzupetnienia niekompletnych danych osobowych, w tym poprzez
przedstawienie dodatkowego oswiadczenia.

6.3 Prawo do usuniecia

Uzytkownik ma prawo zgdania od Administratora niezwtocznego usuniecia dotyczacych go
danych osobowych, a Administrator ma obowigzek bez zbednej zwtoki usung¢ dane osobowe (z
zastrzezeniem wyjatkéw przewidzianych prawem), jezeli zachodzi jedna z nastepujgcych
okolicznosci:

a. dane osobowe nie sg juz niezbedne do celdw, w ktérych zostaty zebrane lub w inny sposéb
przetwarzane;

b. Uzytkownik cofnat zgode, na ktérej opiera sie przetwarzanie, i nie ma innej podstawy
prawnej przetwarzania;



c. Uzytkownik wnosi sprzeciw, o ktérym mowa w punkcie 6.6;
d. dane osobowe byty przetwarzane niezgodnie z prawem;

e. dane osobowe muszg zosta¢ usuniete w celu wywigzania sie z obowigzku prawnego
przewidzianego w prawie Unii lub prawie panistwa cztonkowskiego, ktéremu podlega
Administrator;

6.4 Prawo do ograniczenia przetwarzania

Uzytkownik ma prawo zgdania od Administratora ograniczenia przetwarzania w nastepujgcych
przypadkach:

a. gdy Uzytkownik kwestionuje prawidtowos$¢ danych osobowych - na okres pozwalajacy
Administratorowi sprawdzi¢ prawidtowosc¢ tych danych;

b. gdy przetwarzanie jest niezgodne z prawem, a Uzytkownik sprzeciwia sie usunieciu danych
osobowych, zgdajgc w zamian ograniczenia ich wykorzystywania;

c. gdy Administrator nie potrzebuje juz danych osobowych do celéw przetwarzania, ale sg one
potrzebne Uzytkownikowi do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen;

d. gdy Uzytkownik wnidst sprzeciw, o ktérym mowa w punkcie 6.6 - do czasu stwierdzenia, czy
prawnie uzasadnione podstawy po stronie Administratora sg nadrzedne wobec podstaw
sprzeciwu osoby, ktorej dane dotycza.

6.5 Prawo do skargi

Uzytkownik ma prawo wnies¢ skarge do organu nadzorczego, w szczegdlnosci w panstwie
cztonkowskim swojego zwyktego pobytu, swojego miejsca pracy lub miejsca popetnienia
domniemanego naruszenia, jezeli sgdzi, ze przetwarzanie danych osobowych go dotyczgcych
narusza przepisy RODO.

6.6. Prawo do sprzeciwu.

Uzytkownik ma prawo w dowolnym momencie wnie$¢ sprzeciw - z przyczyn zwigzanych z jego
szczegblng sytuacjg - wobec przetwarzania dotyczacych go danych osobowych opartego na
prawnie uzasadnionych interesach realizowanych przez Administratora lub przez strone trzecis.
Administratorowi nie wolno juz przetwarzaé tych danych osobowych, chyba ze wykaze on
istnienie waznych prawnie uzasadnionych podstaw do przetwarzania, nadrzednych wobec
interesdw, praw i wolnosci osoby, ktérej dane dotyczg, lub podstaw do ustalenia, dochodzenia
lub obrony roszczen.

6.7 Prawo do przeniesienia danych

Uzytkownik ma prawo otrzymac w ustrukturyzowanym, powszechnie uzywanym formacie
nadajgcym sie do odczytu maszynowego dotyczgce go dane osobowe, ktére dostarczyt
Administratorowi, oraz ma prawo przestac¢ te dane osobowe innemu administratorowi danych
bez przeszkdd ze strony Administratora, ktéremu dostarczono te dane osobowe.

Wykonujgc prawo do przenoszenia danych Uzytkownik ma prawo zgdania, by dane osobowe
zostaty przestane przez Administratora bezposrednio innemu administratorowi danych
osobowych, o ile jest to technicznie mozliwe.



6.8 Prawo do cofniecia zgody

Uzytkownik moze w kazdym czasie wycofac zgode na przetwarzanie danych. Nalezy jednak
pamietac, ze:

a. wycofanie zgody nie wptywa na legalnos¢ przetwarzania, ktérego dokonano przed
wycofaniem zgody;

b. pomimo wycofania zgody Administrator jest nadal uprawniony do przetwarzania danych w
zakresie wskazanym w punktach 7- 8 oraz w zakresie niezbednym do wykonania zawartych
umow.

7).Postanowienia koncowe

7.1.Administrator stosuje srodki techniczne i organizacyjne zapewniajgce ochrone
przetwarzanych danych osobowych odpowiednig do zagrozen oraz kategorii danych objetych
ochrong, a w szczegdlnosci zabezpiecza dane przed ich udostepnieniem osobom
nieupowaznionym, zabraniem przez osobe nieuprawniong, przetwarzaniem z naruszeniem
obowigzujgcych przepisdw oraz zmiang, utratg, uszkodzeniem lub zniszczeniem.

7.2.Serwis moze zawiera¢ odnosniki do innych stron internetowych. Administrator nie ponosi
odpowiedzialnosci za zasady zachowania prywatnosci obowigzujgce na tych stronach.
Administrator namawia, by po przejsciu na inne strony, zapozna¢ sie z politykg prywatnosci tam
ustalona. Niniejsza Polityka prywatnosci dotyczy tylko Serwisu.

7.3 Panstwa dane osobowe nie podlegajg zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym
profilowaniu zwigzanym z automatycznym podejmowaniem decyzji;

7.4.W sprawach nieuregulowanych niniejszym Politykg prywatnosci stosuje sie wtasciwe
przepisy prawa polskiego.
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